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VIESOSIOS ISTAIGOS VISAGINO KREPSINIO MOKYKLOS
BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Visagino krepSinio mokyklos buhalterio pareigybés apraSymas
reglamentuoja buhalterio atlickamas funkcijas, atsakomybe ir teises.

2. Bubhalteris priskiriamas specialisty grupei (A lygio pareigybe).

3. Buhalteris tiesiogiai pavaldus jstaigos direktoriui.

4. Buhalteris skiriamas ir atleidZiamas vadovo jsakymu, laikantis darbo kodekso ir teisés akty

reikalavimy.

I1. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

5. Buhalteris privalo:

5.1. Turéti aukstajj finansinj arba ekonomin; i$silavinima.

5.2. Turéti ne mazesng kaip 3 mety buhalterinés apskaitos darbo patirt;.

5.3. Gebéti dirbti su apskaitos programomis ir informacinémis sistemomis.

5.4. ISmanyti buhalterinés apskaitos istatymus, mokesc¢iy apskaita, viesojo sektoriaus finansy
valdyma.

5.5. Mokeéti lietuviy kalbg ir turéti gerus darbo kompiuteriu jgiidzius.

ITI. FUNKCIJOS

6. Buhalteris vykdo Sias funkcijas:

Finansiné apskaita ir kontrolé

6.1. Tvarko finansine¢ apskaitg pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus.
6.2. Rengia finansines ataskaitas, balansus, suvestines ir deklaracijas.
6.3. Atlieka tkiniy operacijy apskaita, uztikrina dokumenty teisétuma.
6.4. Organizuoja finansiniy ir materialiniy vertybiy inventorizacija.
6.5. Vykdo iSanksting ir einamajg finansy kontrole.

6.6. Teikia buhalterinés apskaitos informacijg vadovui.



Mokesciy apskaita

6.7. Skai€iuoja ir deklaruoja mokescius bei jmokas socialinio draudimo fondams.
6.8. Rengia ir teikia mokesciy deklaracijas atitinkamoms institucijoms.

Darbo uZmokesc¢io apskaita

6.9. Tvarko darbo uzmokescio apskaita, rengia su tuo susijusius dokumentus.
6.10. Vykdo atsiskaitymus su darbuotojais ir tre¢iosiomis Salimis.

Finansy planavimas ir analizé

6.11. Dalyvauja sudarant jstaigos biudzetg.

6.12. Analizuoja finansinius duomenis ir teikia rekomendacijas vadovybei.

6.13. Kontroliuoja, kaip vykdomas biudZetas ir panaudojamos lésos.
Dokumenty valdymas

6.14. Rengia buhalterinés apskaitos dokumentus ir registrus.

6.15. UZztikrina dokumenty apskaita, archyvavima.

Kita veikla

6.16. Konsultuoja jstaigos darbuotojus apskaitos klausimais.

6.17. Dalyvauja vidaus audituose, tikrinimuose ir pateikia atsakymus j audito pastabas.

6.18. Vykdo kitas vadovo pavestas su buhalterine apskaita susijusias uzduotis.

IV. TEISES

7. Buhalteris turi teise:

7.1. Gauti informacija ir dokumentus, reikalingus funkcijoms vykdyti.
7.2. Siulyti patobulinimus buhalterinés apskaitos organizavimui.

7.3. Reikalauti 1§ darbuotojy laikytis dokumenty pateikimo tvarkos.
7.4. Dalyvauti mokymuose, kursuose, seminaruose.

7.5. Teikti vadovybei pasitlymus dél darbo organizavimo tobulinimo.

V. ATSAKOMYBE

8. Bubhalteris atsako uz:

8.1. Apskaitos dokumenty teisétuma ir atitikt] teisés aktams.

8.2. Teisinga mokes¢iy apskaiciavimg ir deklaravima.

8.3. Finansiniy ataskaity ir balansy sudaryma bei pateikima laiku.
8.4. Buhalterinés apskaitos tvarkyma pagal galiojancius teisés aktus.

8.5. Lésy, turto ir materialiniy vertybiy apsauga.



8.6. Duomeny konfidencialumo uztikrinima.

8.7. Laiku pateiktus dokumentus auditui ir kontrolés institucijoms.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Buhalterio darbo veikla vertinama pagal jstaigos vidaus taisykles ir vadovo jsakymus.
10.  Buhalteris savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, jstaigos

nuostatais ir $iuo pareigybés aprasymu.




